
Chère Madame, Cher Monsieur,  
 
Nous vous serions reconnaissants de nous communiquer toute correction directement dans le 
PDF. Vous pouvez aisément le faire avec la fonction « commentaire » dans Acrobat Reader 
DC. Si vous n'avez pas encore installé le programme, vous pouvez le télécharger gratuitement 
ici : https://get.adobe.com/fr/reader/otherversions/. 
 
 
Veuillez procéder aux corrections de la manière suivante : 
 
Ouvrez la palette d'outils : 

 

 

 

 

 

 

-Édition 
-Gérer les outils 
-Commentaire 
-Ouvrir 
 
 

 

 

 

 

 

Vous voulez supprimer du texte : 

Utilisez l'outil suivant :  
 

 
 
Vous sélectionnez le texte que vous souhaitez supprimer supprimer et appuyez sur l’outil 
 
 
Vous voulez remplacer le texte : 

Utilisez l'outil suivant :  
 

 
 
Sélectionnez le texte que vous souhaitez remplacer et appuyez sur l'outil. Dans la boîte de 
dialogue qui s'ouvre, vous pouvez saisir le nouveau texte.  
 



Vous voulez insérer un texte : 

Utilisez l'outil suivant :  
 

 
 
Vous placez le curseur à l'endroit du document où vous souhaitez insérer le nouveau texte. 
Saisissez le nouveau texte dans la boîte de dialogue. 
 
 
Vue du document avec affichage de la colonne de commentaires : 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


